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1. Introduccion

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco (Instituto
Electoral) es un organismo publico local electoral, de caracter permanente,
autonomo en su funcionamiento, independiente en sus decisiones, profesional en
su desempefo, autoridad en la materia y dotado de personalidad juridica y

patrimonio propios.

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco tiene como
objetivos, entre otros, participar en el ejercicio de la funcion electoral consistente
en ejercer las actividades relativas para realizar los procesos electorales de
renovacion de los poderes Legislativo y Ejecutivo, asi como los ayuntamientos de
la entidad; vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de la Constitucion
General de la Republica, la Constitucion local y las leyes que se derivan de ambas,

de conformidad con los articulos 41, Base V, apartado C; y 116, Base IV, inciso ¢)

de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 12, Bases lll y IV de la

Constitucion Politica del Estado de Jalisco; 115 y 116, parrafo 1 del Codigo

Electoral del Estado de Jalisco.

2. Marco normativo ' |
= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Ley General de Archivos.

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
= Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

= Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

= Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Jalisgo

y sus Municipios.
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= Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Jalisco y sus Municipios

= Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Estado de Jalisco.

= Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral y de

Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco.
3. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es la herramienta de
planeacion 2023 orientada a establecer la administracion de los archivos del

Instituto Electoral, en el que se precisan las prioridades institucionales en materia

administracion de archivos y gestion documental.

Dicho instrumento representa una material de planeacion de corto plazo que
contempla un conjunto de objetivos, actividades, cronograma general de
actividades, asignacion de recursos y factores de riesgo, orientados a mejorar las
capacidades de organizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi como

el establecimiento de estrategias y acciones que permitan mejorar los procesos y

é'\/ .
procedimientos de la administracién, organizacion y conservacion documental de
los archivos de tramite y concentracion que genera el Instituto Electoral.
4. Objetivos
Objetivo general Q

Establecer mecanismos que garanticen la organizacion, conservacion,

que posee el Instituto, mediante la aplicacion de técnicas de archivistica y gest;‘_én

disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos de archivo \\
documental. \

Objetivos especificos
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El PADA 2023 del Instituto Electoral, en esta primera fase, tiene los siguientes
objetivos especificos:

l. Capacitacion
I. Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistico.
II. Digitalizacion de archivos del Instituto Electoral.

IV.  Sesién del Grupo Interdisciplinario de Archivo

5. Actividades

I. Capacitacion.

En términos del articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco el sujeto
obligado debe de establecer las condiciones que permitan la capacitacion y
profesionalizacion de las personas servidoras publicas para el buen funcionamiento

de los archivos.

En ese sentido, la capacitacion se encuentra programada para él area coordinadora
de archivos, y a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,

particularmente a los encargados de archivos de tramite.

Il. Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistico.
Revision, actualizacion y aprobacion de los instrumentos de control y consulta

archivistico:

a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
b. Catalogo de Disposicion Documental.

c. Inventarios documentales.

Ademas, de la Guia de Archivo Documental y el indice de Expedientes Clasificados

como Reservados.
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lll. Digitalizacion de archivos del Instituto Electoral.

En esta primera fase se analizaran los archivos generados por el Instituto Electoral.
Para posteriormente proceder con la digitalizacion en la medida que los recursos

humanos y materiales, esto es, la viabilidad financiera lo permita.

La actividad se realizara en coordinacion con los encargados de los archivos de

tramite de las areas generadoras de la informacion.

IV. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Con fundamento en el articulo 57, fraccion IV de la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, el Grupo Interdisciplinario de Archivo sesionara de manera
ordinaria por lo menos una vez al afio en el mes de noviembre, y de manera 5

extraordinaria las veces que asi lo considere.
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7. Recursos humanos y materiales
Recursos humanos

El area coordinadora de archivos encuentra su ejercicio en la Direccion de
Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Archivo. Como area coordinadora
de archivos actualmente cuenta con dos personas, la titular de la direccion y una

técnica en archivo.

Las personas encargadas de archivo de tramite son servidores plblicos designados

por los titulares de cada area generadora de la informacion.

Funcién Numero de personas
Area Coordinadora de Archivos 2
Personas encargadas de archivo de tramite 18

Recursos materiales

adecuar el espacio fisico del archivo general del Instituto, consistente en:
e Un equipo de computo, acceso a internet y licencias software.
e Un escaner alta capacidad.
e (Cajas de archivo.
e Servicio de limpieza y fumigacion

8. Factores de riesgo

En referencia a los objetivos especificos y actividades del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2023, se identifican como factores de riesgos: \

r - . . . . - . - '
Para un optimo funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, se requiere \
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Riesgo

Factor de riesgo

Acciones para administrar y
reducir el riesgo

I. Capacitacion

Los servidores publicos no participan.

Il. Actualizacion de
los instrumentos de
control y consulta
archivistico

I1l. Digitalizacion de
del
Instituto Electoral

archivos

Titulares de las areas generadoras no
colaboran para realizar los trabajos y
no se

le otorgue la importancia

necesaria.

Dar a conocer a los titulares de
las areas generadoras el PADA
2023, senalando los beneficios
de su ejecucion, asi como la
obligatoriedad de la legislacion

de la materia.

Falta de espacio fisico, recursos

materiales y financieros.

Solicitar a la Direccion Ejecutiva
de Administracion e Innovacion
de
materiales y financieros,

la asignacion recursos
asi
como las condiciones necesarias

del espacio fisico.

IV. Sesiones del
Grupo
Interdisciplinario

de Archivo

No realizarse las sesiones.

Socializar y convocar en tiempo

y forma a los integrantes.
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